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1. 成果奖申报评审表（.doc格式）及成果附件、证明材料（.pdf格式），只能由学校管理部门账号进行上传，个人用户账号没有操作权限。申请人准备好申报材料后，须交由学校进行在线操作；
2. 下载申报表后，请在启用WORD宏功能的前提下，检查成果奖申报评审表.doc文件，其中：工作单位一栏，只有申请者人事关系不在高校的才需要填写，校内人员为空是正常现象；成果署名为个人的，只能以个人名义申报；成果署名为团队、课题组或机构的，才可以“团队、课题组、机构名义申报”；主要作者应包含申报者，不得为空，有多人时，应逐一添加并排序，不要将多个作者姓名写在一起（一行）。最后，进行“检查填报内容并保护文档”操作，待出现“解除文档保护”按钮时，保存文件，关闭WORD。
3. 所有的签章，在纸质件上签章即可，WORD文件中无须也无法签章。


